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REGOLAMENTO INTERNO VISITE GUIDATE E VIAGGI D’ISTRUZIONE 

1) Ai sensi della C.M. n. 291/1992 e del D.Lgs. n. 297/1994 art. 10, comma 3, lettera e), 

rientrano nella tipologia delle visite guidate, in senso lato, tutte quelle attività che vengono 

svolte fuori dall’edificio scolastico in realtà simili alla propria per accrescere ed 

approfondire tematiche di insegnamento. 

2) Rientrano nella tipologia uscite didattiche le attività didattiche svolte fuori dalla scuola ma 

in territorio comunale e di breve durata (alcune ore). Le attività didattiche svolte in ambiente 

extrascolastico nei dintorni della scuola, all’interno dell’orario scolastico e per le quali non è 

previsto l’utilizzo dei mezzi di trasporto, sono attivate dagli insegnanti interessati sotto la 

propria responsabilità con la massima autonomia, previa comunicazione scritta dell’uscita. 

Per tali attività l’autorizzazione richiesta ai genitori all’inizio dell’anno scolastico vale per 

l’intero anno scolastico. 

3) Le visite guidate si effettuano nell’arco di una/due giornata/e anche in comuni diversi, 

presso aziende, mostre, musei, gallerie, località d’interesse storico – artistico, parchi 

naturali. 

4) Le visite guidate ed i viaggi d’istruzione sono esperienze di apprendimento che rientrano tra 

le attività integrative della scuola e sono occasioni di crescita della personalità dell’alunno. 

Pertanto devono favorire l’integrazione e l’inclusione di tutti. Devono essere 

economicamente sostenibili dalle famiglie e si devono evitare situazioni discriminatorie per 

motivi economici. Il viaggio d’istruzione potrà essere effettuato solo nel caso in cui ci sia 

l’adesione di almeno i 2/3 degli alunni delle classi interessate (D.Dgs. n.297/1994) 

5) In caso di presenza di alunni diversamente abili le mete e i percorsi vanno scelti con cura 

verificando la concreta possibilità di partecipazione dell’alunno/a con gli adeguati supporti. 

6) In genere è prevista la presenza di un accompagnatore ogni 15 studenti, in caso di presenza 

di uno o più alunni diversamente abili è prevista la presenza dell’insegnante di sostegno e/o 

dell’assistenza all’autonomia sulla base delle necessità dell’alunno/a. 
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Nei casi in cui la diversa abilità certificata consente la partecipazione dell’alunno/a anche 

senza l’accompagnamento di una figura dedicata è possibile procedere con i soli insegnanti 

di classe e/o l’insegnante di sostegno può essere considerato a tutti gli effetti 

accompagnatore dell’intero gruppo classe. Tali valutazioni sono da fare in sede di 

programmazione della visita guidata o del viaggio di istruzione e vanno ratificate dalla 

dirigenza. Considerata la valenza educativa e didattica del viaggio d’istruzione e della visita 

guidata, come accompagnatori vanno individuati in primis i docenti delle discipline attinenti 

alle finalità del viaggio o della visita, che abbiano dato disponibilità. 

7)  Le visite guidate e viaggi d’istruzione devono essere indicati nella programmazione didattica, 

in quanto parte integrante della stessa. 

8) Entro il 30 novembre di ogni anno, ciascun ordine di scuola dovrà predisporre il piano delle 

visite guidate e  dei viaggi d’istruzione e presentarlo, per l’approvazione, al Collegio dei 

Docenti ed al Consiglio d’Istituto,  corredato di ogni informazione organizzativa. 

9) Le visite guidate e i viaggi di istruzione devono acquisire il parere positivo dei Consigli di 

Classe/Interclasse e sono autorizzati dal Consiglio di Istituto. 

10) Condizione indispensabile per la partecipazione degli alunni è l’autorizzazione scritta dei 

genitori. Per l’effettuazione delle visite guidate deve essere facilitata la partecipazione di 

tutti gli alunni, salvo diversa volontà espressa dalla famiglia. Devono essere 

economicamente sostenibili dalle famiglie e si devono evitare situazioni discriminatorie per 

motivi economici. La quota di partecipazione è a carico delle famiglie e sarà versata 

attraverso PAGOPA. Alle famiglie arriverà un avviso di pagamento che dovrà essere 

effettuato, per motivazioni legate all’organizzazione interna dell'Istituto, entro e non oltre 

una settimana 

11) Una volta che i genitori avranno espresso la volontà di partecipazione del figlio/a attraverso 

il modulo di autorizzazione, non potranno più annullare la partecipazione, se non per motivi 

di salute (al momento del sopraggiungere di problemi di salute il genitore dovrà inviare 

immediatamente o comunque entro e non oltre il giorno della partenza documentazione alla 

segreteria scolastica). L’istituto aprirà una pratica di sinistro che verrà presa in carico 

dall’assicurazione (non si considera sinistro un appuntamento di visita medica). È evidente 

che tale garanzia di rimborso sarà valida solo per i genitori degli alunni che hanno versato 

all’inizio dell’anno la quota di adesione all’assicurazione. Per i genitori che si trovassero in 

condizioni economiche difficili, potrà essere avanzata richiesta alla Scuola di un contributo 

(50% del costo della visita). Tali richieste verranno vagliate ed eventualmente accolte o 
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respinte da una commissione composta dal Dirigente scolastico, dal Presidente del Consiglio 

d’ Istituto, dal DSGA e da un docente nominato dal collegio dei docenti. Tale commissione 

potrà richiedere alla famiglia varia documentazione per procedere a fornire una risposta. 

12) I docenti accompagnatori devono portare con sé un modello per la denuncia di infortunio e 

l’elenco dei numeri telefonici dei genitori degli alunni e della scuola. Gli alunni devono essere 

muniti del cartellino identificativo. 

13)I docenti dovranno comunicare alla dirigenza ed ai genitori il programma del viaggio, il 

trasporto, gli orari di arrivo e di partenza, tipo di sistemazione, come si provvede ai pasti, il 

nome degli accompagnatori, la data di effettuazione del viaggio. Tutti i partecipanti alle visite 

di istruzione devono essere coperti da polizza assicurativa integrativa contro gli infortuni. 

14)Gli studenti che non partecipano alla visita guidata o al viaggio di istruzione hanno il diritto 

di usufruire del servizio scolastico e saranno inseriti in altri gruppi classe. 

 

 

Approvato dal Collegio dei docenti in data 20/06/2024 (Delibera n. 44) 

Approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n.100 del 27 giugno 2024 
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